EMNEBANK

FAGLART OG UFAGLART ARBE)DSKRAFT

BOGHOLDERI
& REGNSKAB

Der er en lgbende eftersporgsel efter Bogholderi- og regnskabsassistenter
erfarne medarbejdere med solide
kompetencer inden for bogholderi og o Administration af
regnskab og aktuel joberfaring bogfaringsopgaver inden for lgn,
indenfor omradet, helst indenfor de debitor- og kreditor-styring og
sidste to ar kasseafstemning
o Fakturering
Stillingerne kan bade vare pa fuldtid o Rykkerprocedurer
og deltid. o Klargering af regnskaber til revision
o Gkonomirapportering og -styring
o Afstemning
« Forskellige indberetninger, fx til
SKAT

FAGLIG PROFIL

« Du har solid erfaring inden for
omradet (minimum to ar) og gerne
suppleret med en gkonomisk eller
administrativ uddannelse

 Du har arbejdet i faget inden for de
seneste to ar

o Du har en steerk talmassig
forstaelse

o Du er staerk i dansk — savel skriftligt
som mundtligt

ARBE)DSOM RADER

PERSONLIG PROFIL

Der efterspgrges to forskellige

medarbejderprofiler: Du er struktureret

Du er talstaerk

Du er vedholdende

Du er omhyggelig og grundig
Du er detaljeorienteret

Du har overblik

Bogholdere

o Selvstendigt ansvar for
bogferingsopgaver inden for lgn,
debitor- og kreditorstyring og
kasseafstemning

 Rykkerprocedurer

o Indsamling af data til udarbejdelse
af bade maneds- og arsregnskaber

o Afstemning

o Forskellige indberetninger, fx til
SKAT

KOMPETENCER DER
EFTERSPORGES | BRANCHEN

o Der eftersparges medarbejdere med
konkret og aktuel bogholdererfaring
— helst indenfor de sidste to ar

o Selvstendigt ansvar for
arbejdsopgaver inden for
ovennavnte arbejdsomrader

o Erfaring i programmer som f.x: NAV,
SAP, e-conomic og Excel.

STILLINGSBETEGNELSER

o Bogholder

e Lonbogholder

» Bogholderi- og
regnskabsassistent

o @konomiassistent

KONTAKT

@nsker du at blive optaget med
det samme, kan du rette
henvendelse til:

Torsten Rosendahl
8713 4015

Tonny Dahl Jensen
8713 4012
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